A szemindriumi dolgozat beaddsanak formai szabdlyai

1. A szeminariumi dolgozatokat A/4-es lapra kinyomtatva kell leadni. Szévegszerkesztd
programnak az Office programcsomag szovegszerkeszt6jét ajanlom (Word 2003; 2007 stb.),
ha lehet, nyilt forraskodu szovegfeldolgozot ne hasznaljanak. A dolgozatokat kérem Word
2003 formatumura menteni.

A szoveg oldal-forméazasnak kritériumai:

F4jl - Oldalbeallitas:

Margok: Fenti, lenti, bal és jobb egyarant: 2,5 cm; kotésbeni: 0,5 cm; tavolsag a lap szélétdl:
¢lofej és €lolab egyarant 1,25 cm; kotésmargd helye: balra.

Papirméret: A/4 méret (210 x 297 mm) vagyis: szélesség: 21, magassag: 29,7 cm; Allo.
Egyéb oldalformazast keriiljiink.

2. A szeminariumi dolgozatnak kotelez6 érvénnyel tartalmaznia kell: bevezetést, elkiilonithetd
fészoveget, 0sszefoglalast, labjegyzeteket, bibliografiat. Ezeken kiviil lehetnek benne egyéb
mellékletek (fliggelék, illusztraciok stb.). A foszoveg formazasanak kritériumai: — Betltipus:
Times New Roman CE; betiistilus: Normal; betliméret: 12 pt.; betiiszin: automatikus. —
Bekezdés: Igazitas: sorkizart; behuzas: balra: 0 cm; jobbra: 0 cm; tipusa: Els6 sor; mértéke:
1,25 cm. Térkoz: elbtte és utana: 0 pt.; sorkodz: 1,5 sor.

A tabulatorok hasznélata keriilendd.

A szdveg tartalmi kiemelései (bekezdések cimei, fontosabb adatok) formazhatok (kovérités,
dolt szedés stb.).

Egy A/4-es oldalra 34 sor kertil, egy oldal terjedelme cca. 2000 karakter.

A szeminariumi dolgozat f0szovegének legalabb 12 oldalt el kell érnie.

3. A szeminariumi dolgozatban a labjegyzetelés kotelezd. (A jegyzetapparatus kialakitasahoz
a hivatkozas-szadm tipusa, méretezése: Formatum - betiitipus: Times New Roman CE, 10 pt.,
Felso index.) A foszoveget kdvetoen kell elhelyezni a szoveghez késziilt jegyzeteket,
fiiggelékeket (illusztracidkat), a felhasznalt irodalom és forrasok jegyzékét és az idegen
nyelvii kivonatot. Az esetleges mottot, koszonetnyilvanitast és a tartalomjegyzéket a dolgozat
elején kell elhelyezni, ezek terjedelme a f6szoveghez nem szamithato. A mellékletekre,
fliggelékekre, jegyzetapparatusra, bibliografiara vonatkozoan terjedelmi megkotés nincs.

4. A szeminariumi dolgozat cimlapjan az aldbbi adatoknak kell szerepelni: a dolgozat cime, a
szerz6 neve, szakja, a szemindriumot vezetd oktatd neve, beosztasa, tanszéke, a dolgozat
irasanak helye és a benytjtas éve.

5. Mielott beadna a dolgozatat, az alabbi kérdések megvalaszolasaval ellenérizze
munkajat:

Tartalmi kérdések:

Van-e a dolgozatnak a formai kritériumoknak megfelel6 cimlapja?

Van-e a dolgozatnak a benne talalhat6 tagolasnak (fejezeteknek) megfeleld tartalomjegyzéke?
A dolgozat rendelkezik-e olyan bevezeto fejezettel, melyben a dolgozat célkitiizését, a vallalt
targgyal kapcsolatos kérdésfeltevést rogzitette?

A dolgozat elso fejezetei attekintik-e a téma korabeli forrdsait, a kérdés historiografiajat,
szakirodalméat?

A dolgozatban vannak-e olyan fejezetek, melyek egymas utan, logikus rendben fejtik ki a
dolgozatir6 véleményét a célkitlizésben meghatarozott kérdéssel kapcsolatban?




A dolgozat rendelkezik-e egy olyan zaro, 6sszegzd fejezettel, melyben a bevezetében
felvazolt kérdésekre adott valasz szerepel?

Formai kérdések:

A dolgozat megfelel-e az oldalbedllitasra, a bekezdés- és betliformatumra eldirt formai
szabalyoknak?

A dolgozat lapjai meg vannak-e szdmozva?

Van-e a dolgozatban helyesirasi hiba?

A gorog és latin kifejezések dolt betiivel vannak-e szedve?

Labjegyzetek:
Vannak-e a szovegben ott, ahol kell, hivatkozasok labjegyzetben?

Ezek a hivatkozasok megfelelnek-e a célkitiizésben foglaltaknak?
A hivatkozéasok megfelelnek-e a formai kovetelményeknek?
A hivatkozasok tartalmaznak-e oldalszamokat a visszakereshetdség érdekében?

Bibliogréfia és roviditésjegyzék:

A dolgozat végén talalhato-e Bilbiografia és roviditésjegyzek?

Az irodalomjegyzékben elkiiloniilnek-e az antik forrasok és a modern feldolgozasok?

Az irodalomjegyzék alfabetikusan rendezett?

Teljes nevek szerepelnek a szerzdk esetében?

Teljes cimleiras szerepel a bibliografiai tételben?

Az internetes cimleirasoknal teljes elérési ut, korrekt URL-cim szerepel?

Az internetes cimleirdsoknal szerepel-e az idézett weblap meglatogatasanak teljes datuma?
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Hogyan irjunk labjegyzetet?

Labjegyzetet irni nem boszorkdnysag. J6 és hasznalhato labjegyzetet irni azonban igen
hasznos dolog, és tudomanyos igényii munkanal egyenesen alapkdvetelmény.' Idézhetiink
forrasbol és szakirodalombdl. Ha forrasbol idéziink, ne feled;jiik el, hogy prozai miinél
konyvre és caputra (fejezetre) hivatkozunk, sohasem a modern kiadasok oldalszdmara! Ha
példaul Hérodotos miivének elsd, programatikus mondatara hivatkozunk azt igy tessziik.”
Persze idézhetjiik sz6 szerint is: "A halikarnasszoszi Hérodotosz a kdvetkezdkben foglalja
ssze torténeti kutatasainak eredményeit ..."" Idézhetiink eposzbol is, akkor az idézési méd:
ének, sorszam.* ugyanigy jarunk el a versekkel is: "Exegi monumentum aere perennius ..."’
Dramat ¢és komédiat is igy idéziink (Soph. Antig. 1353. - ez az Antigoné utolso sora).

A modern szakirodalommal egészen mas a helyzet. A szakirodalom lehet kdnyv, konyvrészlet
vagy folyoiratcikk. Ha konyv, kell a szerzd, cim, véros, évszam, oldalszam.® Annak is
megvan a modja, ha egy mastol kolesonzott idézetet idéziink.” Nem kell, s6t folosleges
feltiintetni, hogy melyik kiado adta ki az idézett konyvet (bar Eco ezt masként latja).*

Ha tanulmanykétetben megjelent miivet idézek, kellenek a miinek és a kétetnek az adatai is.”
Ha folyodiratban megjelent cikket idézek, kell a szerzd, a cim, a folydirat neve, kdtetszama,
évfolyama, lapszama.'® Ha a folyoirat nem folyamatosan

szamozza az egész évfolyam lapjait, meg kell adni a fiizet szamat is."!

Tokéletes jegyzet nincs, de tokéletességre torekedni lehet, sot kivanatos. J6 munkat!

! Azon kiviil az idézetek visszakereshetésége etikai kérdés (ez egy magyarazo labjegyzet).
2 Hér. 1,1. (Ez egy hivatkozé labjegyzet.)
3 Hér. 1,1, ford. Murakdzy Gy. (Semmiképpen sem a modern kiadés oldalszdmaval!!!).
* Hom. Od. 1,1: ,,Férfiurdl szolj nékem, Muzsa, ki sokfele bolygott...”, ford. Devecseri G.
> Hor. carm. 3, 30, 1. (Ez azt jelenti, hogy Horatius, Odéak harmadik konyve, harmadik oda,
elsé sor.)
% Hegyi D., Az iénok Kisazsiaban, Budapest 1981, 63. Ha tobb oldalt idéziink: Hegyi D.,
Az i6nok Kisazsidban, Budapest 1981, 63-114.
7 ,Wie weit die Lakedaimonier sich von alten Verpflichtungen gegeniiber dem
Gemeinwesen der Samier ... leiten liessen, bleibt unklar”, H. Berve, Die Tyrannis bei den
Griechen 1., Miinchen 1967, 113, idézi Hegyi D., i.m. 241. (Ez azt jelenti, hogy idézett
miuvében, ha mar egy el6z6 jegyzetben, vagy a tanulmany végén levo bibliografiaban mar
idéztem a m{i minden adatat.
8 Sok jelentds szerzd csak a varos nevét szokta megjeldlni a konyvben. Felhivom a
figyelmiiket, hogy ezek mind sznobok, akik megvetik olvasoikat, kivéve ha
enciklopédiardl van sz6 (ahol helysziike miatt vannak rovidségi kritériumok).” U. Eco,
Hogyan irjunk szakdolgozatot? Budapest (Gondolat) 1991,85.

Komoroczy G., Iskolak, diakok és irnokok a Sumer kozmondas-gytijteményekben, in:
Komordczy G., A Sumer irodalmi hagyomény, Budapest 1979, 455-475.
" Borzsak L, A klasszikus tyrannos-kép keleti (perzsa) elézményei, Ant. Tan. 33,1987-
88,97-103. (Ant.Tan. - Antik Tanulméanyok).
"' Kapitanffy L, A konstantinapolyi hippodromosz, Historia 12,1990,5-6.sz., 56-57.
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